UCHWALA Nr 285/ 5723/ 17
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 21 marca 2017r.

w sprawie przyjecia procedur w ramach PO Rybactwo i Morze
na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz.U. z 2016 r., poz. 486 j.t. z p6Zzn.zm.) oraz art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 10 lipca 2015r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2015 r. poz.
1358 z p6zn.zm.),

Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§1

Przyjmuje sie do stosowania procedury wdrazania w ramach Programu
Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 przekazang przez Zastepce
Prezesa Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa t{j.:

1. Ksigzka procedur KP-611-445-ARiMR/1/z Zmiana
I wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach dziatann objetych Priorytetem
4 Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020;

2. Ksigzka procedur KP-611-448-ARiMR/1/z Monitorowanie terminowoSci
sktadania wnioskéw o pfatnoS¢ w ramach dziatann objetych  Priorytetem
4 Zwiekszanie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie
Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020.

stanowigce zatgczniki do niniejszej uchwaty.
§2
1. Zmiany w ksigzkach procedur wymienione w § 1 wprowadzane sg na biezgco
i obowigzujg od daty wskazanej w piSmie Zastepcy Prezesa Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie wymagajg uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa.

3. Do uaktualniania procedur upowaznia sie i zobowigzuje Dyrektora Departamentu
Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu Programow Rozwoju
Obszarow Wiejskich.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem pgdjecia.







Zatgcznik do Uchwaty Nr 285 /5723 /17
Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 21 marca 2017r.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze na lata 2014-2020

Zmiana i wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach
dzialan objetych Priorytetem 4 '"Zwigkszenie zatrudnienia
i spdjnosci terytorialnej", zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 14.12.2016r. Magdalena Kalkosiriska L.1/r
2 04.01.2017 . Magdalena Kalkosifska 1.2/r Wprowadzenie uwag do wersji 1.1/
15.02.2017 r. Magdalena Kalkosinska 1/z Zatwierdzenie KP
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1. Procedury

I.1. Zmiana i wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

L.1.1. Przedmiot procedury

Procedura zmiany i wypowiedzenia/rozwigzania umowy w ramach dziatan objetych Priorytetem 4
"Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym
"Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura zmiany, wypowiedzenia/rozwigzania umowy dotyczy nastgpujacych dziatan:
1. Wsparcie przygotowawcze,
2. Koszty biezace i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg zmiany i wypowiedzenia/rozwigzania umowy, pracownikow
zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentéw.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-445-ARiNIR/1/z
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1.1.4.1. Przyjecie wniosku o ziniang umowy
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1.1.4.4. Zmiana umowy na wniosek instytucji posredniczacej
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1.1.4.5. Wypowiedzenie/rozwigzanie umowy o dofinansowanie
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Procedura uruchamiana jest w nastepujgcych przypadkach:
a. zlozenia przez beneficjenta wniosku o zmiang umowy,
b. wystapienia przestanek do zmiany umowy na wniosek instytucji posredniczacej,
c. zlozenia przez beneficjenta wniosku o rozwigzanie umowy,
d. wystapienia przestanek do wypowiedzenia umowy przez instytucjg posredniczacg —
przeslanki do wypowiedzenia umowy zawarte s3 W umowie o dofinansowanie.

Przed rozpoczgciem procesu zmiany, wypowiedzenia/rozwigzania umowy wszystkie osoby
uczestniczace w procesie zapoznajg si¢ i podpisujg Deklaracjg bezstronnosci, ktora jest
zalgcznikiem do ksigzki procedur dot. obstugi wniosku o dofinansowanie dla danego
poddzialania (o ile dokument nie zostat podpisany podczas procesu weryfikacji wniosku o
dofinansowanie) i skladajg jg w teczce wniosku.

Na obstuge procesu zwigzanego ze zmiang lub wypowiedzeniem/rozwigzaniem umowy
przewidziano 30 dni kalendarzowych. W przypadku wniosku beneficjenta o zmiang lub
rozwiazanie umowy termin ten liczony jest od dnia zlozenia wniosku, za dzien zlozenia
whiosku uwaza si¢ dzien jego rejestracji w instytucji posredniczace;.

Sposéb oraz terminy wypowiedzenia/rozwigzania umowy muszg byé zgodne z warunkami
zawartymi w tej umowie.

Jezeli wniosek o zmiang umowy wymaga uzupelnien/wyjasnieti beneficjent wzywany jest
pisemnie do ich ztozenia w terminie 14 dni kalendarzowych. Termin na zlozenie wniosku o
platno$é biegnie od nastgpnego dnia po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi.

W przypadku kiedy wniosek o zmiang umowy wymaga uzupelnied/wyjasnien lub
zasiegniecia opinii, termin rozpatrzenia wniosku zostaje wydluzony o czas zlozenia
wymaganych uzupelnief/wyjasniei lub otrzymania opinii.

W sytuacji gdy zmiana umowy zwigzana jest ze zmiang zakresu rzeczowego nalezy
zweryfikowaé postulowane zmiany w umowie pod katem kontroli krzyzowej,
kwalifikowalnoéci kosztow, oceny zasadnoscei i racjonalnodci kosztow.

Beneficjent ma mozliwo$é wycofania wniosku o zmiang, rozwigzanie umowy do momentu
zmiany lub rozwigzania umowy.

W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o zmiang umowy dotyczacy przesunigcia
terminu zlozenia wniosku o platnosé, nalezy wstrzymag sig z trybem postgpowania zgodnie
z procedurg KP-611-448-ARIMR. Po zawarciu aneksu do umowy nalezy poinformowaé
o tym fakcie pracownika monitorujacego terminy skiadania wnioskdw o platnosc.

Na kazdym etapie procesu postgpowania  zwigzanego — ze zmiang  lub
wypowiedzeniem/rozwigzaniem umowy moze wystapi¢ podejrzenie wystapienia lub
stwierdzenie nieprawidlowosci. W takich przypadkach nalezy postgpowaé zgodnie z
ksigzkg procedur KP-611-446-ARiMR.

W przypadku zmiany lub wypowiedzenia/rozwigzania umowy, dla ktorej byly skladane
dokumenty zwigzane z prawnym zabezpieczeniem wykonania zobowigzan wynikajacych z
umowy nalezy postepowa¢ zgodnie z ksigzkg procedur KP-61 1-444-ARiMR.

W przypadku, gdy beneficjent wystapi z wnioskiem o rozwigzanie umowy po przekazaniu
do ARIMR zatwierdzonego do wyplaty zlecenia platnosci i wystapi koniecznosc
wsirzymania zlecenia platnosci nalezy postgpowaé zgodnie z ksigzka procedur KP-611-
449-ARiMR.

KP-611-445-ARiNR/1/z
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R13.

R14.

R15.

R16.

R17.

R18.

W przypadku zmiany lub wypowiedzenia/rozwigzania umowy o dofinansowanie, zgodnie z
ktéra wyptacono $rodki finansowe wyplacone na podstawie wniosku o platnodé, ktére
podlegaja zwrotowi w czgéei lub calodei nalezy wezwac beneficjenta do zwrotu nadmiernie
wyplaconej pomocy zgodnie z ksigzka procedur KP-61 1-449-ARiMR.

W przypadku zlozenia przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w zakresie rozstrzygniecia dotyczacego wypowiedzenia umowy nalezy postgpowac zgodnie
z ksigzka procedur KP-611-366-ARIMR.

Na kazdym etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rozwigzania umowy osoba
upowazniona do podpisu dokumentéw/ podpisywania anekséw do umdéw moze wyznaczy¢
pracownika sprawdzajacego, ktory dokona sprawdzenia czynnosci dokonanych przez
pracownika weryfikujgcego.

Dopuszcza sie zmiany w pismach bgdacych zalgcznikami do procedury. W przypadku, gdy
w ocenie pracownika instytucji posredniczacej, niezbgdne jest dodanie informacji, ktorej
nie ma we wzorze pisma, nalezy ja zamiesci¢ na koncu pisma. Natomiast w przypadku
braku wzoréw pism proceduralnych nalezy stosowaé pisma zgodnie ze wzorem
stosowanym

w danej instytucji. W nagléwku pisma nalezy umiescic odpowiednio logo w sposéb zgodny
z ,Ksiega Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego +Rybactwo i Morze” PO RYBY
2014 — 2020”. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktorych jest
wskazanie niepotrzebne usungé) lub zmienia¢ istniejgcych we wzorach pism zapiséw oraz
stopki, ktora identyfikuje obowigzujgca procedurg.

Proces wypowiedzenia/rozwigzania, zmiany umowy powinien by¢ udokumentowany.
Wszelkie wykonywane czynnosci powinny mieé odzwierciedlenie w aktach sprawy.

Na etapie procesu zmiany fub wypowiedzenia/rozwigzania umowy, wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynno$ci zwigzane z dolaczeniem dokument6w do juz istniejacej
teczki aktowej sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zalgczniki do niniejszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji doltgczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak
sprawy.

W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolgczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

1.1.6. Zalgczniki

| 2 3

* Symbol dokumentu

P-1/445

Pismo o konieczno$ci zloZzenia Wzér pisma
uzupelnien/wyjasnieni do wniosku o zmiang

umowy

(-
P-2/445

Pismo do instytucji zewngtrznej o zasiggniecie Wz6r pisma
opinii

P-3/445

Pismo informujace beneficjenta o koniecznosci Wzér pisma
zasiggnigcia opinii i wydluzeniu terminu
rozpatrzenia wniosku

p-4/445

Pismo do komorki kontrolnej wraz z listg Wz6r pisma
elementéw do sprawdzenia podczas kontroli

P-5/445

Pismo przekazujgce aneks do umowy z prosba Wz6br pisma
o podpisanie

KP-611-445-ARIMR/1/z
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P-6/445 Pismo informujace beneficjenta o koniecznosci Wz6r pisma
podpisania aneksu do umowy wraz z prosbg o
podpisanie aneksu do umowy

P-7/445 Pismo informujace beneficjenta o braku Wzér pisma
akceptacji wniosku o zmiang umowy

P-8/d45 Pismo informujgce beneficjenta o Wz6r pisma
wypowiedzeniu/rozwigzaniu umowy

A-1/445 Aneks do umowy Wzér aneksu do umowy

KP-611-445-ARIMNR//z
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[ A-1/445

ANEKS NR ...cconeee
DO UMOWY NR ...........

zawarty W AW cosesmmossmosssmamsenises D0... T. W arcarersesssnsassssessssasassssnssssassssesenssassorsssnass sessssss ssssas sassassons
pomigdzy :
WO EWOBZIWEIIN, 1 s 16065461 va0tmmonomenmmmmmnoonabhddhoh s 525543240 108 § 4 CTR ST Sm sssmmmnbn dis BaR RS SRS

R o L+ R SR————— R AL L

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

|2 LS ORI P PPPPIPPPPPPPPPT

Na podstawie umowy....... z dnia........ oraz ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203), strony postanawiajg, co nastgpuje:

§1

W powolanej na wstepie Umowie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

! Niepotrzebne usungé
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3) Zalgecznik nr ... do Umowy otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku nr..........
do niniejszego Aneksu.

§2
Pozostale warunki Umowy nie ulegajg zmianie.
§3

Aneks zostal sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z  ktdrych

jeden otrzymuje Beneficjent/LGD', a dwa otrzymuje Wojewddztwo.

§ 4
Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJEWODZTWO BENEFICJENT/LGD!
) OO D YRR
7 S 7 NS
) WO £) SR
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Nazwa instytucji posredniczqcej

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

[ P-1/445 |

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, migjscowosé¢

Uprzejmie informujg, ze wniosek o zmiang umowy , zlozony w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze"
na lata 2014-2020" , w zakresie dzialania.......... /wyboru LGD do realizacji LSR*.....c.ccooovririnnen. ;
wymaga uzupelnienia/zlozenia wyjasnien’, w nast¢pujacym zakresie:

............................................................................

................................................................................

UMOWY DA AAIES...couiiiuiniremmeriarserresesi st st s b0 SRPURRRPN ,
powolujgc si¢ na ww. znak sprawy. Dokumenty prosze dostarczy¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia nastepnego po dniu otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informujg, ze 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie wniosku o zmiang
umowy wydtuza si¢ o czas niezbgdny do uzyskania ww. uzupelnief/wyjasnien.

Termin dostarczenia uzupelnief/wyjasnien uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem
pismo zostalo nadane przesylkq rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora
Wyznaczonego W rozumieniu przepisow prawa pocztowego albo zlozono w polskim urzedzie
konsularnym albo zlozono osobiscie albo przez upowazniong osob¢ w siedzibie instytucji
posredniczacej.

W przypadku skladania uzupelnie/ wyjasnien” osobiscie, przez osobg upowazniong lub za pomocg
poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres.

Ponadto informujemy, iz instytucja posredniczgca moze nie uwzglednié uzupelnien lub wyjasnien
dot. wniosku o zmiane umowy, dokonanych po wyznaczonym terminie.

Sprawe prowadzi Pan/ Pani*............ 0t TelEfOf s ssanmessr ssmsmmmemrions

* Niepotrzebne usungc
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Nazwa instytucji posredniczqcej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

[ P-2/445

, dnia

Znak sprawy
Nazwa

Advres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z koniecznoscig lozpatlzema wniosku o zmiang umowy, zlozonego w ramach
priorytetu 4 "Z\Vl@kszeme zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej", zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020" , w zakresie dznalama .......... / wyboru
LGD do realizacji LSR", zwracam si¢ z uprzejma pxosbq 0 opuut;/zalecema w sprawie.

Uprzejmie prosze o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrétszym terminie,

* . s
Niepotrzebne usungé¢
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Nazwa instytucji posredniczqcef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc¢

| P-3M45

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa Beneficjenta/LGD

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze w trakcie weryfikacji wniosku o zmiane umowy, zlozonego
w ramach Priorytetu 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i sp6jnosci terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020" w zakresie
dziatania..............coevinns /wyboru LGD do realizacji LSR*, ktéry wplynal do

i 3 1) FE— , wystgpila konieczno$¢ uzyskania

dodatkowych opinii/zalecen.
W zwigzku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie wniosku wydtuza

si¢ o czas niezbedny do uzyskania ww. opinii/ zalecen*.

* Niepotrzebne usungé
** Nalezy wpisaé nazwe instytucji posredniczgcej
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Nazwa komérki instytucji posredniczacej odpowiadajgcej za obsluge wnioskow
o dofinansowanie

[ P-di4d5 |

, dnia

Znak sprawy

Biuro Kontroli

W zwigzku z  analiza  wnioskn o  zmiang  umowy, zlozonego  przez

.........................................................................................

...........................................................................................................

...............................................................................................................................................................

adres
w ramach Priorytetu 4 "Zwiekszenie zatrudnienia i spojnoci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Mortze“ na lata 2014-2020, w zakresie dzialania/.....................coh.
wyboru LGD do realizacji LSR, ktory wplynat do instytucji posredniczacej w dniu ......oeennn. ,

zwracam sie z uprzejmg prosbg o przeprowadzenie kontroli celem weryfikacji elementow
wymienionych w zalgczniku.

Zalacznik:
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli.

* Niepotrzebne usungé
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Zalgcznik nr 1 , dnia

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI

- Ocena

LPF ; . : :‘:‘vElcmeﬁty kon’[ricirlil Shnduin :7 1Zig_ddnos'ci2"

1 54500 SOHDA %434 330 §3 84 EEABRRE R GBS § 53§ 845 76 § BBk £ L AR A
..........................................
FOYRREE BN RR EA R RS 6 OV NP ————— SR ———
T — SRS A 88 35§58 5 BT

s oo S B 45 8 5 T T B, e
..... AR ST SATAR RS RS 6 A BA AR AR RS A0 A A 548 S Rsbith §HH 1A 5 €0 B L8 R § Bk doarsrmsdooocsmcmsdessssnmcs s s aoaicomsms
.................................

2 | omonerusssn e Ay S 53588 645 08 5 6 1 SRR A #8858 53 25 44 806 i R 000 8
R TP — TER— BENEGESEE AAE H AR S E 5 DESAE AR
S R ESSREAAA 8§ B8R K4 § 06 R A S S RIS 41 ¥ 50N 8T T ER § A R
................................ PP ———

............. BRSO
..................
.................................................. et ettt ettt ee et

3 e
........................................................ PP
e e e e O
e e PP

8 66606040008 099680080908050068000880008000 6606060600000 0s00800000sccstanrsasanass

Parafy osab
przeprowadzajacych
kontrolg

Parafa osoby obecnej
przy kontroli

' Nalezy wpisaé pytanie w formie zamkniglej, dotyczgce elementu bgdgcego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
2 wymienieniem zalgeznika w tabeli , Zalgezniki”, na podstawie, kiérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego

kopii i zalgczeniem jej.
? Nalezy zaznaczyé ,,X” wybrang odpowied. Rubryke tg wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrole.
’ Rubryke 1 wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrole.
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Zalgczniki:

.

VNG R LN~

e

Data i czytelny podpis, imi¢ i nazwisko 0sob przeprowadzajacych kontrolg.

* - Osoba przeprowadzajgca kontrolg wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania tej kontroli.
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Nazwa instytucji posredniczgcej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosé

| P-5/445

, dnia

Znak sprawy
Imig i nazwisko/Nanwa* Beneficjenta/L.GD &

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢

Uprzejmie informujg, Ze wniosek o0 zmiang UMOWY NI .cviiniiiinnns zawartej w dniu
.......................... W tirererrerseneseserssesssssesnnnneneneennennss ZOStat zaakceptowany.

W zwigzku z powyzszym, uprzejmie proszg o podpisanie zalgczonego aneksu do umowy
w 3 egzemplarzach oraz odeslanie ich na adres:

Brak odeslama podpisanych anekséw do umowy o dofinansowanie bgdzie jednoznaczny z rezygnacija ze
zmian zgloszonych do wiw. umowy.

W przypadku, kiedy Beneﬁqem/LGD nie zamierza podpisa¢ aneksu do umowy, proszony jest

o poinformowanie ................. o tym fakcie na pismie w terminie...... e s s oo SR S
Zalgczniki:
3 egzemplarze aneksu do umowy nr............... e s TO B s svmra ¢ o

* Niepotrzebne usungé
** Nalezy wpisaé nazwe instytucji posredniczace]
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Nazwa instytucji posredniczqcej

Adres: ulica, nr, kod poc=tovy, miejscowosé

| P-6/445

, dnia

Znak sprawy
Imig i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*
¢ J

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w zwigzku z koniecznoscig podpisania aneksu do umowy,
w zalgczeniu przesytam 3

egzemplarze aneksu do umowy, z prosba o podpisanie oraz odeslanie ich na adres:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisa¢ aneksu do umowy, proszony jest
o poinformowanie ................. **0 tym fakcie na pismie w terminie...............cooceiiiiiniiiinann,

Zalgeznik:
1. Aneks do Umowy (3egzemplarze)

* niepotrzebne usungd
** nalezy wpisa¢ nazwe instytucji po§redniczgcej
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Nazwa insiytucji posredniczqcej

Adres: ulica, nr, kod poc=towy, miejscowosé

(

P-7/445

]

, dnia

Znak sprawy

Imig i naznwisko / Nazwa' Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie  informujg, iz w  wyniku  przeprowadzonej analizy, wniosek
0 zmiang umowy, nr........... v zdnia L 301 6 nie zostal zaakceptowany.
Uzasadnienie:

* Niepotrzebne usungé

KP-611-445-ARIMR/1/z
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Nazwa instytucji posredniczgcej

Adres: ulica, nr, kod poc=towy, miejscoyvosé

| P-8/445

, dnia

Znak sprawy

Imig i nanwisko/Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze w zwigzku z wnioskiem z dnia............................. , Zawierajgcym
prosbe ) rozwigzanie umowy B sisrasismssimminas wivs 5 45 5 885 £ 6.5 60803 FPTTRPS. zawartej
wdnitle...ooooiiiiiiiian , przedmiotowa umowa zostala rozwigzana z dniem......... *
Uprzejmie informujg, ze w zwigzku z ............... umowa qr ..........zawarta w dniu ........Zostaje

TOZWIGZANG ZARMCHIL cvsvs i35 14 s ssmmsummnsmmmunns inass
Uzasadnienie *x

Beneficjentowi/LGD***, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania tego pisma, przystuguje
prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie w zakresie wypowiedzenia umowy przez instytucje
posredniczacg. Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia, nalezy zlozy¢ w instytucji posredniczacej na ww,
adres.

Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:

1) znak sprawy,

2) dane dotyczace podmiotu skladajgcego wniosek o zmiang umovwy, Nazwa/lmie i nazwisko/ Adres: ulica,
nr. / Kod pocztowy, miejscowosé.

3) uzasadnienie wniosku wraz z dokumentami potwierdzajgcymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia
whiosku,

4) podpisy i pieczatki 0s6b uprawnionych do reprezentaciji.

Pisma zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

* . . . . . v e . ¥ . .
Usung¢ cale zdanie w sytuacji, gdy wypowiedzenie umowy wynika z ustalen instytucji posredniczace)
** Usungé cale zdanie w sytuacji, gdy rozwigzanie umowy odbywa si¢ na wniosek beneficjenta
te s .
Niepotrzebne usungé
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Agencja Restrukturyzacyi { Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze na lata 2014-2020

Monitorowanie terminowo$ci skladania wniosk6éw o platno§¢
w ramach dzialan objetych Priorytetem 4 ""Zwi¢kszenie
zatrudnienia i spojnoSci terytorialnej', zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze'" na lata 2014-
2020
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Wersja zatwierdzona 1




Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Magdalena Kalkosifiska

15.02.2017 Boguslaw Uscinski
Osoby przygotowujace dokument 15.02.2017 Magdalena Zdunek
15.02.2017 Bartosz Szymanski

Zastepca Dyrektora DDD

Dyrektor Deparlamentu Dorota Chilik
(Wlasciciel KP) 15.02.2017 Dyrektor Departamentu Dzialad Delegowanych

- | Data zlozenia podpisu  Podpisipiecsgé

Prezes ARIMR lub 15.02.2017

Maria Fajger Zastgpca Prezesa
Zastgpea Prezesa ARIMR ajger Zastgpe €

Wprowadzenie KP w zycie

ta wprowadzenia KP | Wprowadzajacy KP w
wayele oo igyde :

res obowigzywania | Dataztozenia podpisu | Podpisipieczes

P Maria Faj
KP obowigzuje w 22.02.2017 Z-ca Prezesa ARIMR 15.02.2017 AR SalEs
petnym zakresie Zastgpca Prezesa
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 14.12.2016r. Magdalena Kalkosifiska 1.Ur
2. 04.01.2017 . Magdalena Kalkosifiska 1.2/r Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 1.1/r
3. 15.02.2017r. Magdalena Kalkosinska 1/z Zatwierdzenie KP
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P-1/448 Pismo do beneficjenta informujgce o przekroczeniu terminu na zloZenie wniosku o platnosé
T-1/448 Tabela monitorowania skladania wnioskéw o platnosé
[-1/448 Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskéw o platnos¢
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1. Procedury

1.1. Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci
terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata
2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura monitorowania terminowosci skladania wnioskéw o platnos¢ (WoP) w ramach dzialan
objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

[.1.2. Obszar procedury

Procedura monitorowania terminowosci skladania wnioskéw o platno$é¢ dotyczy nastgpujgcych
dzialan:

1. Wsparcie przygotowawcze,

2. Koszty biezgce i aktywizacja.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu monitorowania skladania wnioskéw o platnosé,
pracownikéw zaangazowanych w proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

I.1.4. Przebieg procesu

KP-611-448-ARiIMR/1/z
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1.1.4.1. Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o platnosé

Uplynat termin na
uolerni? wnloskuo -

2 umowy

Sprawdzenia czy

wplynyt WoP aibo

wriosek o zmiang =P
dot. tesmlnu

Uaktualnleria tabell
monitorowania -
skiadania WoP T-
11443

Wrlosek o platnodé
e wplynat w
faeminia 2godrie 2
umowganseksem
do umowy

KP61144S-ARIMR |
Zmiara

1
1o e ey

] e
Sporzadzeniel 3
wystnie plsma |

KP-611-445-ARIMR
Zmlzna |
erief
rozw! umowy
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Rl.

R3.

R4.

RS.

Ré.

R7.

R8.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

Czynnodci podejmowane w przypadku podejrzenia wystgpienia lub stwierdzenia
wystgpienia nieprawidlowosci lub bledu administracyjnego/systemowego nalezy stosowaé
tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-446-ARIMR.

Na etapie procesu monitorowania terminowosci skladania wnioskéw o platnose,
wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci zwigzane z dolgczeniem
dokumentéw do istniejgcej juz teczki aktowej sprawy. Nadanym znakiem sprawy nalezy
oznaczy¢é korespondencje i dokumentacj¢ (papierowa czy elektroniczng) zwigzang ze
sprawg.

Proces monitorowania terminowosci sktadania wnioskow o platno$é rozpoczyna sie poprzez
werytikacj¢ w tabeli T-1/448 nastepnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie
wniosku o platnosé, poprzez sprawdzenie:

a. czy zostaly zlozone wszystkie wnioski o platnosé, ktérym w tym dniu uplywa
wskazany w umowie/aneksie termin zlozenia lub

b. czy zostal zlozony wniosek o zmiang umowy dotyczacy przesuniecia terminu
zlozenia wniosku o platnos¢.

W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o zmiang umowy dotyczacy przesuniecia
terminu zlozenia wniosku o platno$é, nalezy wstrzymaé si¢ z postepowaniem zgodnie z
procedurg monitorowania terminowosci sktadania wnioskéw o platno$é do momentu:

a. podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie, okreslajgcego nowy termin zlozenia
wniosku o platnos¢ (w przypadku kiedy wniosek o zmiang umowy zostal
rozpatrzony pozytywnie),

b. zakoticzenia rozpatrywania wniosku o zmiane umowy (w przypadku gdy wniosek
0 zmian¢ umowy zostal rozpatrzony negatywnie).

W przypadku, gdy wniosek o platno$é nie zostanie zlozony w dniu wyznaczonym w
umowie o dofinansowanie/ aneksie do umowy o dofinansowanie (na podstawie kolumny 5
lub 7 Tabeli monitorowania skladania wnioskéw o platno$¢ (T-1/448)) nalezy wystosowaé
do beneficjenta, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru) pismo P-1/448 informujace
o uplywie terminu zlozenia wniosku o platno$g.

W przypadku, gdy beneficjent podat we wniosku o dofinansowanie numer telefonu, faksu
lub adres e-mail, nalezy powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie lub poczty elektroniczng
o wyslaniu ww. pisma i nast¢pnie niezwlocznie wysla¢ pismo P-1/448 listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru. Réwnoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiedcié
adnotacj¢ o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub za pomocg zszywacza dolgczyé
kopi¢ wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig otrzymanego potwicrdzenia
odbioru e-maila) do kopii wyslanego poczty pisma. Termin na zloZenie wniosku o platnoéé
biegniec od nastgpnego dnia po dniu dorgezenia pisma beneficjentowi. Beneficjent
potwierdza odbiér pisma poprzez zlozenie wiasnorgcznie podpisu i podanie daty jego
odbioru na zwrotce.

Podczas wypelniania pisma P-1/448 nalezy przywolaé wskazany w umowie
o dofinansowanie termin zlozenia wniosku o platnosé.

Jesli na skutek wystosowania pisma P-1/448 zostal zlozony wniosek o platnos¢, nalezy
przej$¢ do weryfikacji wniosku zgodnie z kartg weryfikacji wniosku o platnosé dla danego
dzialania.
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R9.

R10.

W przypadku, gdy w wyniku wystosowanego pisma P-1/448 beneficjent nie wystapi w
ciagu 14 dni z wnioskiem o platno$é nalezy uzupelni¢ Tabele monitorowania skladania
whnioskow o platnosé (T-1/448) oraz wszczgé postepowanie zgodnie z Ksigzkq procedur KP-
611-445-ARIMR Zmiana i rozwigzanie umowy (...).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatgcznikami do procedury. W przypadku, gdy
w ocenie pracownika instytucji posredniczacej, niezbgdne jest dodanie informacji, ktdrej nie
ma we wzorze pisina, nalezy jg zamiesci¢ na koricu pisma. Natomiast w przypadku braku
wzoréw pism proceduralnych nalezy stosowaé pisma zgodnie ze wzorem stosowanych
w danej instytucji. W nagtéwku pisma nalezy umiesci¢ odpowiednio logo w spos6b zgodny
z ,Ksigga Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze” PO RYBY
2014 — 2020”. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktérych jest
wskazanie niepotizebne usungé) lub zmieniaé istniejacych we wzorach pism zapisow oraz
stopki, ktora identyfikuje obowigzujgcg procedure.

1.1.6. Zalgczniki

1 2 3
 Symbol dokumen | imeaty
P-1/448 Pismo do beneficjenta informujgce o przekroczeniu Pismo do beneficjenta informujgce o
terminu na zlozenie wniosku o platnosé przekroczeniu terminu na ztozenie wniosku
o platmo$¢
T-1/448 Tabela monitorowania skladania wnioskéw o platnosé Tabela monitorowania skiadania wnioskéw
o platnosé
I-1/448 Instrukcja wypelniania Tabeli monitorowania skladania Instrukcja Tabeli monitorowania skladania
wnioskow o platnosé wnioskéw o platnosé
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3. Zalgczniki
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Instrukcja wypetniania Tabeli monitorowania sktadania wnioskow o platnosé
(I-1/448)

Instrukeja wypelniania Tabeli monitorowania skladania wnioskow o platnosé

Tabela T-1/448 jest narzedziem umozliwiajgcym monitorowanie terminowosci skladania wnioskow
o platno$é (WoP) w danej komorce wdrazajgcej.

Zaleca sie wypelnianie jednej tabeli dla wszystkich uméw w ramach okreslonego dziatania
w danym naborze.

Tabela T-1/448 jest arkuszem w Excelu, w ktorym mozliwa jest modyfikacja wielkosci kolumn,
wierszy, itp. W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl kolejny wniosek o zmiang umowy
dofinansowanie (a wypelnione sa juz pola od 1 do 8 tabeli) nalezy zmodyfikowaé tabelg
monitorowania, dostosowujac ja do zaistnialej sytuacji.

W w/w przypadku modyfikacja polega¢ moze np. na dodaniu kolejnych wierszy w tabeli
i rozpisaniu sprawy beneficjenta wedlug kolejno podpisywanych anekséw do umowy
o dofinansowanie (aneks nr 1, aneks nr 2).

Po zawarciu z beneficjentem umowy o dofinansowanie/aneksu do umowy o dofinansowanie oraz

po wypelnieniu Tabeli monitorewania skladania wnioskéw o platno$é (T-1/448), w czeSci:
—  w kolumnie 1: Znak sprawy,
- w kolumnie 2: Etap,

w kolumnie 3: Nr umowy o dofinansowanie,

w kolumnie 4: Nazwa beneficjenta,

- w kolumnie 5: Termin zlozenia WoP wg umowy o dofinansowanie,

— w kolumnie 6: Przyznana kwota pomocy wg umowy o dofinansowanie,

_ w kolumnie 7: Termin zlozenia WoP wg aneksu do umowy o dofinansowanie (jezeli zostal
zawarty),

— w kolumnie 8: Przyznana kwota pomocy wg aneksu do umowy o dofinansowanie (jezeli
zostal zawarty),

pracownik instytucji posredniczacej, nastgpnego dnia po ostatnim dniu przewidzianym na zlozenie
whniosku o platnos¢ weryfikuje w tabeli T-1/448, czy zostaly zlozone wszystkie wnioski o platnos¢,
ktorym w danym dniu uplywa wskazany w umowie o dofinansowanic/aneksie do umowy
o dofinansowanie termin zlozenia lub czy =zostal zlozony wniosek o zmiang umowy
o dofinansowanie dotyczacy pizesuniecia terminu zlozenia waiosku o platnosé, a nastgpnie

aktualizuje tabelg:

— w kolumnie 9; nalezy wpisaé ,,TAK” jezeli WoP zostal zlozony w terminie okreslonym
w umowie o dofinansowanie/aneksie do umowy o dofinansowanie oraz nalezy wypelnic¢
kolumne 12, nalezy wpisa¢ ,,NIE” jezeli whiosek nie wplyngl w terminie,

— w kolumnie 10 nalezy wpisaé date liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nast¢pnego od
daty otrzymania przez beneficjenta pisma P-1/448,

— w kolumnie 11: nalezy wstawié¢ ,,TAK” jesli na skutek wystosowania pisma P-1/448 zostal
zlozony wniosek o platnos¢ w terminie w nim okreslonym oraz nalezy wypelni¢ kolumng
12, nalezy wpisaé ,,NIE” jezeli wniosek nie wplynal,
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— w kolumnie 12: nalezy wpisa¢ date zloZzenia wniosku o platno$é w miejscu wskazanym
przez wlasciwg instytucje posredniczaca, w przypadku wypelnienia ,,TAK” w kolumnie nr
11. Nalezy wstawié¢ poziomg kreske ,,-,, (myslnik) w przypadku wypelnienia , NIE”
w kolumnie nr 11.

ystaw Ot
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Nazwa instytucji posredniczqcej

Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé

| P-1/448

, dnia

Znak sprawy

Iniig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie  informuje, iz zgodnie z § ... wust... umowy o dofinansowanie
Narierierrrreeeeseesesse s et ssessesressaens w dniu ....... 20..... r. uplyngt termin zlozenia wniosku
o platnosé dotyczgcego operacji w ramach dzialania,,............oooi ”.

W zwigzku z powyzszym prosze o dostarczenie wniosku o platnos¢ w nieprzekraczalnym terminie
14 dni kalendarzowych nastepujgcych po dniu otrzymania niniejszego pisma.

POUCZENIE

Jezeli wniosek o platno$é nie zostanie ztozony w wyznaczonym wyzej terminie, pomocy nie
wyplaca si¢ zgodnie z § 29 ust. 7 rozporzqdzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédlgdowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i (rybu przyznawania,
wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacjg operacji w ramach dzialai wsparcie
przygotowaweze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé, w tym
koszty biezqce i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnoSci
terytorialnej, zawwartym w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze” (Dz. U. 2016 poz. 1435).

Sprawe prowadzi .., ousssvesrer ivssnsooss , nrtelefonu............... ,adres e-mail:..................
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